ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 « 11 »          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

Встановлення опіки над майном дитини-сироти 
чи дитини, позбавленої батьківського піклування 

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви громадян, які мають бажання бути опікуном над майном дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	У день подачі документів

	2.
	Підготовка документів необхідних для встановлення опіки над майном дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 20 днів

	3.
	Обстеження житлово-побутових умов потенційного опікуна над майном та складання акту обстеження житлово-побутових умов
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 днів

	4.
	Підготовка висновку про можливість виконання потенційним опікуном над майном обов’язків опікуна
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 20 днів

	5.
	Розгляд питання щодо встановлення опіки над майном дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування, на засіданні комісії з питань захисту прав дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	6.
	Підготовка проекту рішення про встановлення опіки над майном дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	7. 
	Розгляд на засіданні виконавчого комітету Нетішинської міської ради питання щодо встановлення опіки над майном дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування

	Начальник служби у справах дітей


	У


	Протягом 30 днів

	8.
	Передача копії рішення виконавчого комітету до служби у справах дітей для реєстрації у журналі вхідної/вихідної документації
	Начальник загального відділу

Начальник служби у справах дітей
	В

В
	Не пізніше 5 днів після засідання виконавчого комітету міської ради

	9.
	Надання заявнику письмової відповіді на заяву, витягу з рішення виконавчого комітету міської ради про встановлення опіки над майном дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування, копії опису майна дитини, копії документів, які підтверджують право власності дитини на майно
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 2 робочих днів після отримання копії рішення, але не пізніше загальної кількості днів надання послуги

	10.
	Передача майна дитини на підставі акта приймання-передачі майна
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В


	Протягом  5 робочих днів після отримання копії рішення, але не пізніше загальної кількості днів надання послуги

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством): 
	30 днів + 15 днів

	
	


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує
Начальник служби у справах дітей



Є.В.Смолій

